
北京理工大学研究生考试管理规定（试行） 

研函〔2019〕82 号 

第一条 为建设和维护团结、勤奋、求实、创新的优良

学风，严肃考纪，端正考风，保证考试工作的公平与公正

性，推进考试工作规范化、科学化，特制定本规定。 

第二条 考试是教学管理工作的重要环节之一，是教学

质量管理与评价的重要内容，是检验教师教学效果、学生

学习情况的重要评价手段。 

第三条 建立健全多样化考试制度，改变一考定成绩的

弊端，鼓励教师进行形式多样的考试内容与方法的改革。 

第四条 培养方案内的课程都必须进行学期考试或考

查。学生每学期所选的所有课程都必须参加考核，成绩及

格才能取得相应的学分。 

组织管理 

第五条 考试工作由研究生院及教学运行与考务中心依

照本规定和学校相关规定进行组织协调，学院由主管研究

生教学工作的院长、研究生干事依照本规定、培养方案及

相关规定组织实施。 



第六条 教学运行与考务中心负责安排全校研究生公共

课考试的时间、地点和监考人员，考试 1 周前公布考试时

间、地点；学院负责组织安排本学院所开设的专业课考试

时间和监考人员，考试 2 周前在研究生教育管理系统内申

请考试教室。 

第七条 教学运行与考务中心负责提供公共课考试的监

考资料，开课学院负责提供专业课考试的监考资料。监考

资料包括：试题、答题纸（A3）、考场签到表、研究生考

试考场记录表、研究生考试违规记录表、考场规则。 

第八条 监考安排必须落实到人。学院负责安排专业课

考试监考人员并向监考人员发出书面监考通知，明确监考

任务。每个考场应有 1 名主监考。考生人数不足 30 人的

考场，应安排 1 名副监考；30－60 人的考场，应安排 2 

名副监考；60—90 人的考场，应安排 3 名副监考；90-

120 人的考场，应有 4 名副监考。 

第九条 研究生院组织人员巡视公共课考试考场；学院

安排人员巡视本学院专业课考试考场。 

命题与试卷 

第十条 试卷是衡量和评价学生学习效果的重要依据，

成绩和试卷的管理也是教学质量检查的重要方面。 



第十一条 命题教师要合理控制试卷难度，学生成绩应

符合正态分布。 

第十二条 试卷采用 A4 纸打印，格式符合研究生院统

一标准。字迹清晰，图形准确，无漏页、漏题。考试时间

一般为 2 小时，卷面成绩为 100 分。 

第十三条 公共课考试的试题要在考试前两周由任课教

师交教学运行与考务中心，教学运行与考务中心负责印刷

试卷，并在考试前一周通知任课教师领取试卷和答题纸。

专业课考试的试卷及答题纸由开课学院负责。 

第十四条 做好试题保密工作。命题教师和接触试题的

工作人员，应妥善保管试卷及试题的电子文档，保证不泄

漏试题。如发生泄漏或变相泄漏试题情况，要迅速采取措

施，变换试卷或试题内容，同时追究当事人责任。 

成绩评定 

第十五条 各门课程的考核方式和平时成绩中各个环节

（如习题作业、实验、平时测验、课堂讨论的表现等）所

占的比重，教师均应在开课后两周内明确向学生宣布。 

第十六条 对于由多个教师讲授的同一门课程，开课学

院应组织集中阅卷，采取统一阅卷时间、统一评分标准、



流水作业的方式进行，阅卷教师应在指定处签名。由某教

师单独开设的课程，可由任课教师负责阅卷。 

第十七条 阅卷老师应严格掌握评分标准，认真负责，

公正科学。评阅试卷一律使用红色字迹钢笔、圆珠笔或签

字笔。记分数字的书写要准确、清晰、工整，如有更改，

应在更改处签字。记分使用阿拉伯数字。试卷评阅完毕，

必须进行成绩复核。 

第十八条 试卷评阅后，任课教师到学院研究生办公室

领取“北京理工大学研究生课程考试资料汇编”封皮，并

将相关材料（一份空白试题、成绩单、成绩折算办法、考

场签到表、考场记录单、评阅后的考生答题纸）按要求依

次装订成册，交学院研究生办公室登记封存，存期 8 年。 

本办法由研究生院负责解释。《北京理工大学研究生考

试工作管理规定》（研函[2011]108 号）同时废止。本办法

自 2019 年 9 月 1 日起实施。 

 


