研究生选课、考核及成绩管理办法
一、选退课管理
1．只有成功选课的研究生才能参加课程的期末考核。未选课的研究生，不允许参加课程考核。
2．研究生在选课之前必须征求导师的意见，并按照所在学科培养方案的要求进行选课。
3．必须按选课通知，在规定的时限内选退课，已经登录成绩的课程不能退选。如果有特殊情况，必须征求导师和任课老师的意见，办理相关手续。
4．不能选已经登录了合格成绩的课程，成绩不及格的研究生必须重选该门课程（相同课程代码），才能进行重修。
 
二、课程考核与成绩评定
1．课程的考核方式分为考试、考查两种，课程考核必须严格按照培养方案中规定的考核方式进行。
2．授课教师可根据考试课程的具体情况，综合评定期末考试成绩、综合作业成绩、平时测验成绩和实验成绩等。课程的最终成绩采用百分制。
3．任课教师要合理控制考核难度，学生成绩应符合正态分布。
4．研究生课程学习缺勤时间超过规定学时的四分之一时，可以取消其课程考核资格。
 
三、课程成绩管理
1．考核结束后，在规定的时间内，任课教师将研究生的成绩登录到“研究生教育管理系统”中。不在选课名单中的研究生，任课教师不得为其登录成绩或开具成绩证明（留学生及部分单证生除外）。登录的成绩提交之后，任课教师应打印成绩单一式三份并签字，任课教师自留一份，交开课学院研究生教学干事两份。
2．因特殊情况，任课教师不能按规定时间登录成绩时，必须本人提交书面申请，经学院主管院长签署意见后，报研究生院批准，审批通过后可以延长成绩登录时间。
3．任课教师不得擅自修改已提交的成绩单。如因特殊原因需要修改研究生成绩，应由任课教师本人持试卷和修改说明，经学院和研究生院审核后修改。成绩修改应在提交成绩后的两个月内完成。
4．学院最迟于每学期第四周前，将上一学期各门课程成绩单汇总编目，打印装订成册，一式两份，一份学院留存备案，一份交研究生院。
 
四、课程的重修、免修与学分确认
1．研究生必须参加每学期所选课程的考核，成绩及格才能取得相应的学分。未经批准无故不参加考核者，成绩记零分，考试性质标记缺考。
2．因特殊情况不能参加考核者，应事先提出申请，经研究生院批准之后，本学期可退选该课程。
3. 不合格的课程必须重修。如有不合格记录，原则上不允许开题。如果该课程不再开设，请在导师的指导下选择同类型的课程进行替代，并按相关流程报研究生院审批。
4．经研究生院批准，研究生部分课程可以免修，不参加考核，不需要选课。
5. 研究生课程成绩与学分确认是指将研究生在正常教学安排之外取得的成绩和学分确认为正式的成绩和学分。包括以下几种情况：
（1）经研究生院批准，研究生到其它培养单位选修课程，所取得的成绩和学分。
（2）入学前三年内经研究生院批准，以旁听身份在我校取得的研究生课程成绩。
（3）如有特殊情况，由研究生本人申请，经导师批准，学院主管院长同意后，报研究生院审批。
确认的成绩学分将如实登记在成绩单上，成绩审核时按确认意见执行。
 
五、成绩单打印
   1. 学院研究生教学办公室具体管理研究生成绩。学院研究生干事在研究生修完培养方案要求的所有课程后，打印《研究生课程成绩单》送交学生档案室存档。
   2. 研究生因就业、考试等原因需要的个人成绩单，可以在研究生楼一层大厅打印（带公章）。每个人只限十份，超出将不再补打，请合理使用原件。
3. 研究生楼一层大厅打印的成绩单是学生所有课程的原始成绩，同一门课程显示最高分数。
4. 毕业研究生的成绩证明由学校档案馆提供。

